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Положение о выезде на  соревнования по видам спорта
1.  Настоящее Положение определяет особенности порядка выезда педагогических работников и обучающихся МКОУДО «ДЮСШ» Белогорского района Республики Крым на соревнования по видам спорта (далее - соревнования) как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств в соответствии со статьями 166-168 Трудового кодекса РФ, Постановлением правительства РФ от 13.10.2008г. № 749 и Уставом МКОУДО «ДЮСШ» Белогорского района Республики Крым.
2. Основными нормативными документами, регламентирующими деятельность в области          спорта в РФ, являются Государственная программа «Развитие физической культуры и спорта», утвержденная Распоряжением Правительства от 20.03.2013 № 402-р, и Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».            В соответствии с ними разработаны региональные программы по данному направлению. Ежегодно разрабатываются календарные планы проведения официальных спортивных соревнований разного уровня по видам спорта. Для всероссийских и международных соревнований единый календарный план разрабатывается на уровне Минспорта. На уровне спортивных федераций по каждому виду спорта разрабатываются свои планы. Согласно таким планам спортсмены и тренеры совершают поездки.

     Учреждение, которое планирует направить для участия в соревнованиях своих спортсменов, должно издать соответствующее распоряжение (приказ). Этим локальным актом должны быть назначены ответственные лица, количество и состав участников соревнований. В акте должны быть отражены вопросы материального обеспечения названных лиц.
3.  На соревнования направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с работодателем (постоянные работники и совместители) и обучающиеся МКОУДО «ДЮСШ» Белогорского района Республики Крым, имеющие допуск врача и необходимую спортивную подготовку в соответствии со статусом соревнований.

4. Педагогические работники и обучающиеся направляются для участия в соревнованиях  на основании положения о соревнованиях и приказа директора МКОУДО «ДЮСШ»Белогорского района Республики Крым (Приложение 1). 

5. Решение работодателя о направлении работника на соревнования, оформляется Приказом о направлении работника в командировку. (Приложение 1).

6. На основании решения работодателя работнику оформляется командировочное удостоверение, подтверждающее срок его пребывания в командировке (Приложение 2). Дата приезда в пункт (пункты) назначения и дата выезда из него (из них)) заверяются подписью полномочного должностного лица и печатью организации, в которую командирован работник. 
     При командировках в местность, откуда работник, исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства  - дата приезда в пункт (пункты) назначения и дата выезда из него (из них) проставляются и заверяются подписью полномочного должностного лица и печатью организации, в которую командирован работник ежедневно на протяжении всей командировки.
7. В случае если работник командирован в организации, находящиеся в разных населенных пунктах, отметки в командировочном удостоверении о дате приезда и дате выезда делаются в каждой из организаций, в которые он командирован.

8. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, установленному в командирующей организации.

9.  Для работников, работающих по совместительству:

· при командировании сохраняется средний заработок у того работодателя, который направил его в командировку, в другом месте представляется отпуск без сохранения заработной платы.

· в  случае направления работника в командировку одновременно по основной работе и работе, выполняемой на условиях совместительства, средний заработок сохраняется у обоих работодателей, а возмещаемые расходы по командировке распределяются между командирующими работодателями по соглашению между ними.

10. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), а также иных расходов, произведенных работником с разрешения руководителя учреждения за счет субсидии на выполнение муниципального задания:
1) Размер суточных составляет 100,00 руб. за каждый день нахождения в командировке. 
2) Расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) возмещаются командированному работнику в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:
- железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;
-   водным транспортом - в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы;
-   воздушным транспортом - в салоне экономического класса; 

- автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси).
     При отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, они возмещаются в размере минимальной стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом - в плацкартном вагоне пассажирского поезда;
-   водным транспортом - в каюте X группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте III категории речного судна всех линий сообщения;

-   автомобильным транспортом - в автобусе общего типа (п. 1 Постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. N 729 "О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета". СЗ РФ. 2002. N 40. Ст. 3939).

3) Возмещение расходов в названных размерах производится организациями в пределах бюджетных средств, выделенных  на служебные командировки.

11. Расходы на питание в командировке, не подтвержденные документально, не возмещаются.

12. При наличии документально подтвержденных расходов на питание суточные не выплачиваются.

13. Нормы расходов средств на обеспечение питанием спортсменов, тренеров и специалистов при проведении физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, учебно-тренировочных сборов, подтвержденные документально оформленными в соответствии с действующим законодательством чеками специализированными учреждениями (кафе, столовых и т.п.), возмещаются за счет субсидии на выполнение муниципального задания в размере:



- 450 до 1000 рублей на одного человека в день (Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики от 16 апреля 2010 года № 365 «Об утверждении Норм расходов средств на проведение физкультурных  и спортивных мероприятий, включенных в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий»);

При отсутствии возможности питания в специализированных учреждениях (кафе, столовых и т.п.) разрешается оформление ведомости с указанием фамилий спортсменов за их подписью. Список фамилий спортсменов в ведомости должен соответствовать списку, утвержденному приказом на данную командировку.
14. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не выплачиваются.
15. Расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более:

- но не более 550 руб. в сутки

16. Расходы по найму жилого помещения, не подтвержденные документально, возмещаются в размере 12 руб. в сутки.
     При отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, оплата не производится.
17. При командировках в местность, откуда работник, исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные и питание не выплачиваются.

18. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в установленном порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту постоянного жительства. 
За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
19. Перед выездом на соревнования тренер-преподаватель (не позднее, чем за 5 рабочих дней) предоставляет в учебную часть МКОУДО «ДЮСШ» Белогорского района Республики Крым списки обучающихся, выезжающих на соревнования (Приложение 3). Списки предоставляются в электронном виде и на бумажном носителе.
20. Перед выездом на соревнования тренер преподаватель оформляет письменное разрешение от родителей (законных представителей) на участие обучающегося  в соревнованиях 
(Приложение 4).

21. Перед выездом на соревнования тренер-преподаватель совместно с заместителем по спортивной работе МКОУДО «ДЮСШ» Белогорского района Республики Крым составляет смету расходов на участие в соревнованиях и утверждает её у директора.(Приложение 5).
22. Перед выездом на соревнования тренер-преподаватель оформляет заявку на участие в соревнованиях по форме, указанной в положении о соревнованиях.

23. По возвращении с соревнований (в течении 3 рабочих дней) тренер-преподаватель обязан предоставить в учебную часть МКОУДО «ДЮСШ» Белогорского района Республики Крым отчёт о соревнованиях по установленной форме (Приложение 6), протоколы участия в соревнованиях, итоговые протоколы участия в соревнованиях, копии грамот и дипломов обучающихся, занявших призовые места (личные и командные).
Приложение 1

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«Детско-юношеская спортивная школа»

Белогорского района Республики Крым

П Р И К А З

«____» ______ 201__ г.                                                                                                          № ______

     О командировании ________.
На основании положения «О проведении_____________________»,

П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Направить с _____ по _________ г. в г. _______ тренера-преподавателя (ФИО) для участия в __________ и с ним следующих учащихся :

1. Фамилия, имя обучающегося (учебное заведение, класс с указанием буквы),

2. Возложить ответственность за жизнь и здоровье учащихся в пути следования и на месте проведения соревнований на  Ф.И.О., тренера-преподавателя.

3. Заместителю директора по спортивной работе  (Ф.И.О..):

3.1.Подготовить ходатайство руководителям образовательных учреждений об освобождении от учебных занятий вышеперечисленных учащихся.

            4. Оплатить командировочные расходы Ф.И.О (Командировочные расходы  за счет …….).


5. Контроль за исполнением приказа ……..
     Директор                                                                                                    А.В.Стегачев
Ознакомлен:     подпись ,Ф.И.О. 
Приложение 2
#G0Унифицированная форма N Т-10

Утверждена #M12291 901885307постановлением Госкомстата

России от 05.01.2004 N 1#S 

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ#G0
	Код 

	ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                                               Форма по #M12291 9035738ОКУД#S 
	0301024 

	«ДЕТСКО-ЮНОШЕСКАЯ СПОРТИВНАЯ ШКОЛА»БЕЛОГОРСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
	по #M12291 1200000447ОКПО#S 
	

	наименование организации 
	
	

	#G0
	Номер документа 
	Дата составления 

	#M12293 0 845700361 4022208353 3083390005 1230693900 106 3744924466 2046192957 3297342588 1692183652КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ#S 
	
	


	#G0
	Табельный номер 

	Работник 
	
	

	фамилия, имя, отчество

	

	структурного подразделения

	тренер-преподаватель

	должность (специальность, профессия)

	командируется в 
	                                      г. 

	
	                                          место назначения (страна, город, организация)



	

	

	для 
	участия воспитанников в 

	
	цель командировки



	на 
	
	календарных дня 

	
	
	

	с 
	«
	
	«
	
	20
	г.    по 
	«
	
	«
	
	20 
	г.

	#G0Действительно по предъявлении паспорта или заменяющего его документа (серия, номер)
	

	Руководитель 
	 директор
	
	
	
	

	
	должность


	
	личная подпись 
	
	расшифровка подписи 

	#G0Отметки о выбытии в командировку, прибытии в пункты назначения, выбытии из них и прибытии в место постоянной работы:

	Выбыл из 
	г. Белогорск
	
	Прибыл в 
	г. 

	
	«
	
	»
	
	20
	г.
	
	
	«
	
	»
	
	20
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	директор
	
	
	
	
	
	

	должность 
	
	личная подпись 
	
	должность 
	
	личная подпись 

	
	
	

	расшифровка подписи


	
	расшифровка подписи 

	М.П.


	
	
	М.П.
	

	Выбыл из 
	г. 
	
	Прибыл в 
	г. Белогорск

	
	«
	
	»
	
	20
	г.
	
	
	«
	
	»
	
	20
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	директор
	
	

	должность 
	
	личная подпись 
	
	должность 
	
	личная подпись 

	
	
	

	расшифровка подписи
	
	расшифровка подписи 


Приложение 3
СПИСОК 

команды ____________, выезжающей на (указать название в соответствии с положением о соревнованиях)
город ______ с____ по_______ г.
1.Фамилия, имя обучающегося (учебное учреждение, класс с указанием буквы),

2.

Ответственные за перевозку участников команды: 

Ф.И.О. тренера преподавателя

      Директор                                                                                             А.В.Стегачев
Приложение 4
                                                 РАЗРЕШЕНИЕ

Я, отец _______________________________________________________, паспорт: серия ________________,

 



(ф.и.о)

Номер ______________, выдан____________________________________________________________, ___________________

               (дата выдачи)

Я, мать _____________________________________________________________ , паспорт: серия _________ ,

 



(ф.и.о)

номер __________________, выдан ________________________________________________________, ___________________
               (дата выдачи)
разрешаем своему (ей) сыну (дочери) ___________________________________________________________
       








(ф.и.о)
«_____» ______________ _____________года рождения принять участие в «__________________________________________________________________________________»,

                                                                                               (название соревнований)

 которые состоятся «_____________________» ___________ 201_ года в г ____________________________.


При этом:

1. Я принимаю всю ответственность за любую травму, полученную моим ребёнком в ходе соревнований. Осознаю все риски, связанные с возможными травмами и увечьями в результате правомерного применения разрешённой правилами соревнований техникой. В случае травм и несчастных случаев претензий к организаторам соревнований и тренерскому составу иметь не буду.

2. Я самостоятельно несу ответственность за личное имущество, оставленное моим ребёнком на месте проведения соревнований.

4. С положением о проведении соревнований ознакомлен(а).

                                                                                          _________          _____________________

                                                                                             (подпись)                                        (расшифровка)
«___» ______________201_ г.                                        _________          _____________________

                                                                                             (подпись)                                        (расшифровка)
Приложение 5





                                           Утверждаю 






      Смету в сумме: ______ (сумма прописью) рублей, 00 копеек



                  Директор МКОУДО «ДЮСШ»

Белогорского района Республики Крым 



                  ________________ А.В.Стегачев



      «___» __________ 20       г.

СМЕТА

на участие в (указать название соревнований в соответствии с положением о соревнованиях)

Количество дней: 

Количество человек: 
Расходы:

Место проведения: г.__________

Дата проведения: ___________г

Количество участников: 

	
	Маршрут
	Кол-во дней
	Кол-во чел.
	Норматив в руб.
	Итого в руб.

	Проезд 
	г.Белогорск – г.Мурманск - г.Белогорск
	
	
	
	

	Проживание
	
	
	
	
	

	Питание 
	
	
	
	
	

	Суточные
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Итого: ________ (сумма прописью) рублей, 00 копеек.

Смету составил: тренер-преподаватель

подпись
Ф.И.О  
Проверил: заместитель директора по спортивной работе 
подпись
           Ф.И.О  
Приложение 6
ОТЧЁТ 

об участии в (название соревнований в соответствии с положением  о соревнованиях).

Место проведения:

Дата проведения:

Количество участников/команд:  (всего в соревнованиях, желательно перечислить страны, города).

Тренер – преподаватель: (Ф.И.О.)

Количество участников от  МБОУДОД ДЮСШ № 2: (указать, если в составе сборной, от какого города, области и т. д.).

Финансирование: (средства МБОУДОД ДЮСШ № 2, родительские, спонсорские, обл.спорткомитет, федерации, долевое финансирование и т.д).

Краткое описание хода соревнований: 

Итоговые результаты соревнования:

Трудности, предложения.

Дата                                                                                          подпись

К отчёту обязательно прилагаются протоколы соревнований, выписки из итоговых протоколов, турнирные таблицы, составы пар, расписания игр, или регламент соревнований.

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

с Положением о выезде на  соревнования по видам спорта

	№

п/п
	Ф.И.О. работника
	Дата 
	Подпись

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	





























